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PAS DE VERSION PAPIER
DE LA PRESENTATION

Peut étre obtenue par courriel a
commerce(@ceff.ch

Disponible sur www.ceff.ch
Rubrique COMMERCE

- Nos + aux entreprises

- Documents utiles

Contacts enseignants [ maitre de classe
- prenom.nom@ceff.ch



mailto:commerce@ceff.ch
http://www.ceff.ch/
mailto:prenom.nom@ceff.ch
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ECHEANCIER
2023 - 2024




o o o ¢ o ¢ o o

ECHEANCIER FIN D'ANNEE SCOLAIRE

JANVIER 2024
18 AU 22 MARS 2024
DEBUT MAI 2024

31 MAI 2024

5 AU 8 JUIN 2024

10 AU 18 JUIN 2024

21 AU 25 JUIN 2024

28 JUIN 2024 A 19H30

4 JUILLET 2024 A 15H30

Programme prov. des examens sur Intranet
Examens intermédiaire (programme sur Intranet 1 mois avant)
Distribution du programme détaillé des examens

Fin des cours

Examens de la branche (écrits et oraux)

Examens écrits «école»

Examens oraux «école»

Homologation des résultats — Affichage des résultats a I'école -
Publication sur Intranet

Cérémonie de remise des titres — Marelle (Tramelan)



ceff

EXAMENS DE FIN
D'’APPRENTISSAGE




CFC? / MP?

CFC D’EMPLOYE-E DE COMMERCE

Partie scolaire (Ecole professionnelle)

Reconnait une pratique professionnelle (métier)
= en apprentissage (entreprises, administrations, etc.)

MATURITE PROFESSIONNELLE COMMERCIALE

Atteste une formation scolaire élevée
Complément au CFC (pas de CFC = pas de MP)

- les éleves M doivent aussi satisfaire les conditions du profil E



® BUT
Tester les connaissances acquises et la réflexion

® ADMISSION AUX EXAMENS
Tous les éléves des classes de 3¢ année

® CHOIX DES THEMES
Par les maitres de branche avec experts externes
Examens identiques pour toute I’école (dual et plein temps)

® TAXATION
Par le maitre de branche en collaboration avec les experts

L ECHECS, FRAUDE, RETRAIT

Admission a une 2¢ session d’examens 'année suivante
Fraude ou irrégularité

Retrait sans raison valable

REGLEMENT




REGLEMENT

AUTORITES, RECOURS
Homologation des résultats par la commission des examens
Recours a la DIP dans les 30 jours
Prendre contact avec la direction avant dép6t d’un recours
Consultation des examens / PV oraux en cas d’échec jusqu’au 12 juillet 2024

HANDICAP
Demandes d’octroi de mesures + attestation certifiée (pas plus de 2 ans) a remettre au
secrétariat (au plus tard fin novembre)
Envoi des documents par le secrétariat a la CCMP
L’école informe I’éleve
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LES VOIES POUR

OBTENIR LE CFC/LA MP
SYSTEME DUAL
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année MP
~ Tramelan
M
31 Pratique en entreprise CFC CFC+ MP
Ecole niveau CFC <
2—— <
1 e <
profil E/B profil M

B = Formation de base; E = formation élargie; M = Maturité professionnelle



Jours d’école 2/2/1 2/2/2
an 50 % de la note

3-

>—

pée

de pratique
|

Pratique en entreprise CFC CFC+ MP
Ecole niveau CFC STA 6 < STA 6
CC2 cC2
STA 4 < STA 4
STA3 B STA3
CC1 CC1
STA 2 STA 2
STA1 STA1
profil E/B profil M

B = Formation de base; E = formation élargie; M = Maturité professionnelle

ceff
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Jours d’école 2/2/1 2/2/2

année MP

(

31 Pratique en entreprise CFC

Ecole niveau CFC

Ecole niveau MP

profil E/B profil M

B = Formation de base; E = formation élargie; M = Maturité professionnelle
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CALCUL DES NOTES CFC
PARTIE ENTREPRISE

IDEM PROFIL E (AVEC OU SANS MP) ET PROFIL B




PROFIL E - VUE D'ENSEMBLE ET CALCUL DES .ﬁf
NOTES CFC PARTIE ENTREPRISE Ce

Composition de la Remarques Durée de
note I'examen

Examen écrit Exarmen spécifique & la branche [BFE] 90 min

Va 1/4
Exarnen Dral E::.::arner-l EI:IEI:IFII:"LIE a |a tlrar"::he IE:FEI 3[] rnin - nDie entiére Du den]i_n Dte

huit notes de méme valeur,
arrondies chacune & une a une note entiére ou & une

Reéparti- Arrondi & Pondération Note de branche Pondération note
tion points arrondie de branche

note entiére ou demi-note

Note d’expérience

note entiére ou a8 une demi- demi-note
note

Composition de la Remarques Durée de
note 'examen
Examen écrit E xamen spécifique & la branche [BFE) 90 min

Note d’expérience 2 UF ou CC-Cl -

Note d’expérience 2 UF ou CC-C




PROFIL E - VUE D'ENSEMBLE ET CALCUL DES .ﬁf
NOTES CFC PARTIE ENTREPRISE Ce

Composition de la Remarques Durée de Réparti-
note I'examen [ tion points

Examen ecrit Exarnen spécifique & la branche [BFE) 90 min note entiére ou demi-note

Va 1/4
Exarnen Dral = EI:IEI:IFII:"LIE SEREE IE:FEI 3[] rnin - nDie entiére = den]i_n Dte

Note d’expérience 5STA huit notes de méme valeur,
arrondies chacune & une a une note entiére ou a une
note entiére ou & une demi- demi-note
Note d'expérience 2 UF ou CC-CI note

Arrondi a Pondération Note de branche Pondération note
arrondie de branche
note entiére ou demi-note

huit notes de méme valeur,
arrondies chacune a une a une note entiére ou a une

Arrondi a Pondération Note de branche Pondération note
arrondie de branche

note entiére ou a une demi- demi-note
note




PROFIL E - VUE D'ENSEMBLE ET CALCUL DES .ﬁf
NOTES CFC PARTIE ENTREPRISE Ce

Exemple 1 = réussi

STA 50 | 60 | 45 | 35 | 50 | 5.5

UF ou CC 5.5 4.5

NOTES EXPERIENCE STA-UF (moyenne des 8 notes, arrondie au 1/2 ou point entier) 5.0
EXAMEN ECRIT 3.5
EXAMEN ORAL 6.0
MOYENNE PARTIE ENTREPRISE 4.9

— Moyenne générale de 4.0 au minimum
- 1 note insuffisante, non inférieure a 3.0

50%

25%

25%



PROFIL E - VUE D'ENSEMBLE ET CALCUL DES .ﬁf
NOTES CFC PARTIE ENTREPRISE Ce

Exemple 2 2 échec

STA 40 | 30 | 45 | 35 | 40 | 40

UF ou CC 3.5 3.0

NOTES EXPERIENCE STA-UF (moyenne des 8 notes, arrondie au 1/2 ou point entier) 3.5 | 50%
EXAMEN ECRIT 4.0 | 25%
EXAMEN ORAL 4.5 | 25%
MOYENNE PARTIE ENTREPRISE 3.9

— Moyenne générale de 4.0 au minimum
- 1 note insuffisante, non inférieure a 3.0



PROFIL E - VUE D'ENSEMBLE ET CALCUL DES .ﬁf
NOTES CFC PARTIE ENTREPRISE Ce

Exemple 3 2 échec

STA 50 | 60 | 45 | 35 | 50 | 5.5

UF ou CC 5.5 4.5

NOTES EXPERIENCE STA-UF (moyenne des 8 notes, arrondie au 1/2 ou point entier) 5.0 | 50%
EXAMEN ECRIT 2.5 | 25%
EXAMEN ORAL 6.0 | 25%
MOYENNE PARTIE ENTREPRISE 4.6

— Moyenne générale de 4.0 au minimum
- 1 note insuffisante, non inférieure a 3.0



CALCUL DES NOTES
PARTIE ECOLE MP

Ordonnance MP

Les candidat-es MP passent des examens école
niveau MP (sauf ICA)

Certains résultats des examens MP sont
pris en compte pour le calcul des notes CFC
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ICA (4 semestres) et A&R = repris pour le CFC

.;,-

T —

Anglais
Economie et Sociéte

JRTTON et relier | -
Moyenne générale Nt - Branches theorigues 51 47 48 4.8

Promotion

La moyenne des notes des 6 derniers semestres

constitue la note de départ aux examens MP (note d’école)

ARRONDIE AU % POINT OU A ’ENTIER

Unités o 0

Frangais 50 4_I]! 50 | 45
Allemand 55|50 5| 50
Anglais 50|50 | 85|55
Mathématiques 50| 50| 50| 50
Finances et comptabilité 50|40 | 40| 45
Economie et droit 55| 50 | 50| 45
Histoire et institutions politiques 55155 | 50| 50
Technigue et environnement 50 | 50
Enseignement par projet (travail interdisciplinaine) 20| 53

Moyenne générale Nm - Branches MP 52 48 49 49



NOTES D'ECOLE (N.E.)
EXEMPLE

NI

Francais 3.0 45 25 3.0 3.5 35| 3.5(33)

Allemand 55 6.0 5.5 6.0 5.5 6.0 6.0 (5.75)

Gestion financiere 3.5 3.5 3.5 4.0 4.0 4.0

4.0 (3.75)

Note finale de MP (branches sans examen)

Note de départ a ’examen (50% de la note finale MP)

ceff
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Note d’école Note d’examen J

(1/2 point) | (1/2 point)
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T T
Francais

Gestion 30 o @
financiére 35 ' 3

Histoire 5.0




BRANCHES DE MATURTITE PROFESSIONNELLE Ce'ﬁf

Francais

Allemand

100% de I'examen en allemand
Identique aux TE durant I'année

amen Examen
rit oral

150’) X (15" +15")
X (15’ +15")

120’)

Anglais

Gestion financieéere

Economie et droit

X X

Mathématiques

Histoire et institutions

Technique et environnement

X | X | X | X

X (120%) X (15’ +15%)

m

Dipl6me international (FCE ou ZD+)
Dispense possible de 'examen

Travaux interdisciplinaires

| TIB (2¢ année) % point
TIP (3° année) ¥ point




Notenausweis

Attestation de notes
de la maturité professionnelle fédérale
Certificato delle note
relativo alla maturita professionale federale
Attestat da notas
da la maturitad federala professiunala
Ausrichtung
Orientation

Direcziun. Economie et services, type « Economie »

Scuola.  Centre de formation professionnelle
Scola Berne francophone

Num NOM

Prepum.  Prénom

geboren am,

Date de naissance

pato/a il
Datadapasch. 19 septembre 1999

B (CH)/ S o
Lieu d’origine (CH)/ nationalité

Luogo di origine (CH)/ pazionalita,

Lieu da burgais (CH)/ naziunalifad.

Bienne

Eahigkei )
Certificat de capacité
Atfestato di capacita

Aftestat d'abilitad Employé de commerce CFC, formation élargie

Facher und Noten,
Branches et notes
Materie e note

Roms e notas

Domaine fondamental

Francais (premiére langue nationale) 4.5
Allemand (deuxiéme langue nationale) 4.0
Anglais (troisieme langue) 4.5
Mathématiques fondamentales 4.5
Domaine spécifique

Finances et comptabilité 4.5
Economie et droit 5.0
Domaine complémentaire

Histoire et institutions politiques 4.5
Technique et environnement 55
Travail interdisciplinaire 5.0
Moyenne générale 4.7
Interdisziplinare. Proiektareit (IDPA)

Travail interdisciplinaire centré sur un projet (TIP) 45
. idattico interdisciplinaze. (PDI) .
Lavur da project interdisciplinara. (LP1)

Théme : Traiteur a domicile

Le certificat fédéral de maturité professionnelle a été délivré.

Qrt und Datum
Lieu et date

Luogo e data
Lieu e data Tramelan, le 29 juin 2018

Eiir die kantonale Beharde

Pour I'autorité cantonale

Per I'autorita cantonale /_Aﬁ

Per I'autoritad chantunala.

Der Schuleter/ die Schuleg=nn o blaen cer Kanionalen Benfsmatuntitsioniyiasion des Kapmos Bem

Le direct=ur/ 13 directioe d école. au nom de 8 Commission canionale de maturie professionnele du canton de Bame:

ce



PROFIL M - NOTES MP ET CALCUL DES NOTES CFC
PARTIE ECOLE Ce'ﬁf

EXp.

65) Exa | MP CFC
Francais X X X s—— X | Francais
Allemand X X X s—— X | Allemand
Anglais X X X s—— X | Anglais
Finances et compta X X E&S 1 (double) - 1/10e
Economie et droit X X E&S 2 -1/10e
Mathématiques X X X
Histoire et inst. politiquey x X
Technique et env. X X
Travaux interdiscipl. X TA (TIP) + A&R

ICA

9 notes MP 7 notes CFC



PROFIL M - NOTES MP ET CALCUL DES NOTES CFC
sartie tcoe ceff
=0 | Exa | MP CFC
(65)
Francais 55 | 5.0 5.5% 5.5 | Francali
Allemand 3.5 3.5 3.5% 3.5 | Allemand
Anglais 35 | 35 | 3.5 mmmmm———p | 3.5 | Anglais
Finances et compta 4. 3.8 | E&S1 (compt
Economie et droit 4.%4.3 E&S 2
Mathématiques 50 | 50 | 5.0
Histoire et inst. Politiques| 5.5 5.5
Technique et env. 5.0 5.0
Travaux interdiscipl. 5.0 50 | TA(TIP) + A&R
40(45| 43 | ICA
9 notes MP 7 notes CFC



Criteres de réussite partie entreprise

- Moyenne genérale de 4.0 au minimum
- 1 note insuffisante au maximum, non inférieure a 3.0

Criteres de réussite partie école

- Moyenne genérale de 4.0 au minimum

- 2 notes insuffisantes au maximum

- Somme des écarts des notes insuffisantes par rapport a la note
4.0 de 2 points au maximum



MEMENTO Ce-ﬁf

Sur Intranet - documents utiles - Eléves

COMMERCE

PROCEDURES DE QUALIFICATION

SOMMAIRE

1 CALENDRIER 2
2 ORGANISATION GENERALE 2 >



file://cervin/Gestion/Gestion ceff COMMERCE/Communication/Publicité et recrutement/Présentations PowerPoint/1 DUAL/Memento-PQ-dual-MP.pdf

PERSPECTIVES D'’AVENIR ceﬁf

Brevets et diplomes fédéraux (fiduciaire, comptable, assurances,
banque, vente, informatique, publicité, marketing, etc..

Gestionnaire en tourisme

Economiste d’entreprise HEG
Informaticien de gestion ES

Ingénieur HES en informatique de gestion

Raccordement 1 année maturité fédérale
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A L’ECOUTE DE VOS

QUESTIONS
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